SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

AUTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI 533/66
CNPJ 25.269.069/0001-46
TRES PONTAS — MG.
“TERRA DO PADRE VICTOR”

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

N° SAAE-TPO-034/2014.

PREGAO PRESENCIAL N° 029/2014.
PROCESSO LICITATORIO N° 063/2014.

CONTRATANTE: SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE TRES PONTAS — MG.
CONTRATADA: SERVICO ESPECIALIZADO EM ADMINISTRAGCAO E PROJETOS LTDA.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para execu¢do de CONCURSO PUBLICO,
com a elaboragao, impresséo e aplicagcdo de provas, para provimento de cargos efetivos
disponiveis do quadro de pessoal do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Trés
Pontas/MG, e formagdo de cadastro de reserva, em conformidade com o0s instrumentos
normativos e estrutura organizacional, quadro de pessoal e plano de cargos e saléarios
vigentes, e suas alteragdes posteriores.

VALOR GLOBAL: R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais).

VIGENCIA: 17/12/2014 a 16/06/2015.

Entre 0 SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE TRES PONTAS/MG, autarquia municipal criada
pela Lei n° 533/66, inscrita no CNPJ sob o n® 25.269.069/0001-46, com sede na Avenida Ipiranga, n® 981,
bairro Centro, na cidade de Trés Pontas/MG, CEP 37.190-000 adiante designada CONTRATANTE,
representada neste ato pela Senhora Marisa Cainelli Basilio de Brito, diretora do SAAE, no uso da sua
atribuicéio legal, e a empresa SERVICO ESPECIALIZADO EM ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA.,
inscrita no CNPJ sob o n® 08.993.055/0001-51, situado a Rua dos Tupis, n® 485 — sala 114, bairro Centro,
na cidade de Belo Horizonte/MG, CEP 30.190-060 designada CONTRATADA, neste ato representado pelo
senhora Verdnica Cristiane de Vasconcelos Chaves, brasileira, contabilista, RG n° MG-10.581.136 e CPF
n° 045.782.096-95, tendo em vista o procedimento licitatério n® 063/2014, na modalidade Pregéo Presencial
n°® 029/2014, homologado em 06/11/2014, na dotacdo orcamentaria n° 17 122 0052 8.003 — 339039 — ficha
14 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica).

Fica ajustado entre as partes retro nomeadas e qualificadas, o presente termo de contrato, regido pela Lei
10.520/02, subsidiariamente a Lei n.° 8.666/93, e suas alteracbes, bem como o Decreto Municipal n°
3.721/02; nos termos das seguintes clausulas e condi¢cbes; e integra o presente contrato todos o0s
documentos constantes no Processo Licitatorio n°® 063/2014 — Pregdo Presencial n°® 029/2014, com as
inclusas condi¢Bes gerais contidas, assim como as propostas de pre¢cos para a prestacdo dos servicos,
firmadas pela CONTRATADA, naquilo que ndo conflitarem com este instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — A Contratada obriga-se a execucdo de CONCURSO PUBLICO, com a elaboragéo, impressio e
aplicacdo de provas, para provimento de cargos efetivos disponiveis do quadro de pessoal do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, e formacdo de cadastro de reserva, em conformidade
com os instrumentos normativos e estrutura organizacional, quadro de pessoal e plano de cargos e salarios
vigentes, e suas alteragbes posteriores, em conformidade com as especificacdes e condi¢des previstas no
Edital, Termo de Referéncia em anexo, Proposta Comercial e demais disposi¢cdes constantes deste
instrumento.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
2.1 — Fica estimado o valor global do presente contrato em R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais).
CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 — Pela execucdo dos servicos, objeto da licitacdo, o Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Trés
Pontas/MG efetuara o pagamento a contratada por crédito em conta bancaria, no prazo de até 10 (dez) dias
contados a partir do recebimento de cada etapa (Termo de Referencia), conforme descrito abaixo.

3.1.1 — a 12 (primeira) parcela, correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total, sera paga ap6s
a publicacado do Edital do Concurso;

3.1.2 — a 22 (segunda) parcela, correspondente a 40% (quarenta por cento) do valor total, serd paga
apés arealizacdo das provas objetivas, provas préticas e analise dos titulos;

3.1.3 — a 32 (terceira) e Ultima parcela correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total, sera
paga apOs a homologacéo do resultado final, divulgado pela Comissdo do Concurso.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1 — Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta das dotagbes orcamentarias
do exercicio financeiro vigente descrita abaixo, e das correspondentes do exercicio subsequente:

17 122 0052 8.003 — 339039 — ficha 14
CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO

5.1 — O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, através de representante, exercera a
fiscalizagdo do presente contrato, e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, cuja coOpia sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢do das
irreqularidades apontadas.

5.2 — As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pelo o Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Trés
Pontas/MG em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que
concerne a execug¢do do objeto do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS E CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 — A empresa Contratada devera realizar e concluir todo o processo do concurso no prazo maximo de 06
(seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato, conforme cronograma proposto pela licitante
vencedora em consonancia com o Anexo Il, quando o resultado final do processo do Concurso Publico
deverd estar apto para homologacdo da autoridade competente, podendo tal prazo ser prorrogado nas
hip6teses elencados no paragrafo primeiro do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993,

6.2 — O contrato devera ser executado de acordo com as suas clausulas, respondendo cada parte pelas
consequéncias da inexecucao.

6.3 — A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo.

6.4 — A CONTRATADA assume inteira responsabilidade pelas obrigacdes sociais e de protecdo aos seus
empregados, bem como pelos encargos previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
contrato.

6.5 — O recebimento do objeto da licitacdo sera efetuado pela Comissao do Concurso, designada para o
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, onde
serdo discriminados todos os servigos entéo realizados.
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6.6 - Nos termos de recebimento serdo elencadas todas as situacdes do recebimento, como também a
descricdo detalhada dos servicos recebidos, comprovando a adequacdo do objeto licitado aos termos
contratuais.

6.7 — Caso o Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, ndo aceite os servicos, podera
conceder novo prazo a Contratada, para que, as suas expensas, complete ou refaca os servicos rejeitados.

6.8 — O Contratante rejeitara no todo ou em parte os servigos em desacordo com o Contrato.
CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1 - O contrato a ser firmado em decorréncia da presente licitagdo tera vigéncia de 06 (seis) meses,
contados de sua assinatura; observado o disposto na Clausula Nona do presente termo.

CLAUSULA OITAVA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 — A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento estipulado e em conformidade com este
instrumento apds a apresentacdo, aceitacdo e atesto do responsavel pela prestacdo do servico e emissao
de nota fiscal por parte da CONTRATADA;

8.2 — A CONTRATADA obriga-se a:

8.2.1 — prestar os servicos & CONTRATANTE de acordo com o estipulado no edital e neste instrumento;

8.2.2 — manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condi¢es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.2.3 — refazer, as suas expensas, 0s servicos em que se verificarem irregularidades, conforme consta no
edital e neste instrumento;

CLAUSULA NONA — DA ALTERAGCAO CONTRATUAL E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.1 — Este contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, de acordo com o que dispde o art. 65,
e prorrogado de acordo com o que dispde o art. 57, ambos da Lei 8.666/93.

9.2 — A CONTRATADA, ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais, os acréscimos e
supressodes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado.

9.3 — O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitacdo da contratada com vistas a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, 1l “d” da Lei 8.666/93.

9.3.1 — As eventuais solicitacbes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacao da superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstra¢c&o analitica de
seu impacto nos custos do Contrato.

CLAUSULA DECIMA- DAS SANCOES

10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante vencedora, sem
justificativa aceita pelo SAAE de Trés Pontas, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera
acarretar nas seguintes san¢fes, cumulativamente ou nao:

10.1.1 — adverténcia,
10.1.2 — multa de:

a) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do contrato ou da ata de registro de precos,
pela recusa em assina-lo, apresentar o comprovante da prestacao de garantia contratual e retirar a nota
de empenho, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds regularmente convocada;

Avenida Ipiranga, n.° 981 — Centro — Trés Pontas — MG. - CEP: 37.190-000 — Telefax: (35) 3265-9506. 3
Site: www.saaetpo.mg.qgov.br




SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

AUTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI 533/66
) CNPJ 25.269.069/0001-46
iy TRES PONTAS - MG.
= “TERRA DO PADRE VICTOR”

b) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, sobre o valor do objeto da licitacdo, ou da parcela
correspondente, no caso de atraso na prestacdo dos servicos contratados ou no cumprimento dos
prazos de inicio e conclusdo das etapas previstas no cronograma, até o maximo de 30 (trinta) dias, a
partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigacéo;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor total ou sobre o valor correspondente a parte da obrigacdo contratual
ndo cumprida, no caso de inexecucao total ou parcial da obrigacéo, depois de decorridos 30 (trinta) dias
de atraso.

10.1.3 — suspenséao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o SAAE
de Trés Pontas, pelo prazo de até cinco anos;

10.1.4 — declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica

10.2 — Se o valor da multa néo for recolhido pela contratada, sera automaticamente descontado da primeira
parcela do pagamento a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada, o
valor devido sera cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado
judicialmente;

10.3 — A aplicagdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de outras,
previstas na lei 8.666/93, inclusive a responsabiliza¢céo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos
causados a Administracdo. As sanc¢fes serdo aplicadas conforme previsto no Decreto n° 6.043, de 11 de
marco de 2008.

10.4 — Em qualquer hipétese e aplicacao de sanc¢des sera assegurado a licitante vencedora o contraditério e
a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

11.1 - O presente contrato podera ser rescindido, bem como ser cancelada de pleno direito a nota de
empenho que vier a ser emitida em decorréncia deste contrato, a qualquer tempo e independente de
notificac@o ou interpelacdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na
forma do art. 79 da Lei n.° 8.666/93, desde que motivado o ato e assegurado a CONTRATADA o
contraditério e a ampla defesa quando esta:

a) Venha a ser atingida por protesto de titulo, execucao fiscal ou outros fatos que comprometam sua
capacidade econdémico-financeira;

b) For envolvida em escandalo publico e notdrio;

¢) Quebrar o sigilo profissional;

d) Utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informacdes ndo divulgadas ao publico e as quais tenha
acesso por forca de suas atribuicBes e que contrariem as disposi¢cdes estabelecidas pelo SAAE de Trés
Pontas;

e) Na hipotese de ser anulada a adjudicacao em funcéo de qualquer dispositivo legal que a autorize.

11.2 - As partes CONTRATANTES poderéo, observada a conveniéncia da Administracdo, promover a
rescisao amigavel do contrato, através de termo de distrato.

11.3 - Na hipétese de rescisdo ndo amigavel do contrato, ndo vinculada a ato ou fato da CONTRATADA,
ser-lhe-a dado pré-aviso com, no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia.

11.4 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo, com as consequéncias contratuais
prevista em lei.

11.5 - A nulidade do processo licitatério induz a do presente contrato, sem prejuizo do disposto no paragrafo
Unico do art. 59 da lei 8.666/93
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

12.1 - Quaisquer controvérsias e omissGes deste contrato serdo regidas pela Lei 10.520/02,
subsidiariamente a Lei n.° 8.666/93, e suas alteracdes, bem como o decreto Municipal n°® 3.721/02.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS DOCUMENTOS

13.1 - Integram o presente contrato todos os documentos constantes no Processo n° 063/2014 — Pregéo
Presencial n°® 029/2014, com as inclusas condi¢cdes gerais contidas, assim como as propostas de precos
para o fornecimento, firmadas pela CONTRATADA, naquilo que nao conflitarem com este instrumento.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - As partes CONTRATANTES elegem o Foro da Comarca de Trés Pontas — MG, como renuncia
expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja para a solu¢do de qualquer pendéncia atinente a

este contrato.

14.2 - E por estarem assim ajustados, as partes firmam o presente contrato em 03 (trés) vias para um sé
efeito, depois de lido e achado conforme na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Trés Pontas — MG, 17 de dezembro de 2014.

(a) Marisa Cainelli Basilio de Brito (a) SERVICO ESPECIALIZADO EM
Diretora do SAAE — Trés Pontas/MG ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA.
Contratante CNPJ N° 08.993.055/0001-51
Contratada
TESTEMUNHA: TESTEMUNHA:
CPF: CPF:
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TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente o0 estabelecimento de diretrizes e pardmetros para a contratacao
de empresa ou instituicAo especializada no planejamento, organizacdo, realizacdo e
processamento de CONCURSO PUBLICO, com a elaboracgéo, impresséo e aplicacdo de provas,
para provimento de cargos efetivos disponiveis do quadro de pessoal do Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, e formacéo de cadastro de reserva, em conformidade com os
instrumentos normativos e estrutura organizacional, quadro de pessoal e plano de cargos e
salarios vigentes, e suas alteragdes posteriores, e nas demais especificagdes e condi¢cdes deste
Termo de Referéncia.

2 - DO EDITAL DO CONCURSO

2.1 - A contratada, em parceria com o Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG,
devera elaborar o edital para o concurso publico de acordo com o0s cargos e especificacfes
apresentados, realizando a distribuigcdo dos programas dos contetdos das provas, para andlise da
Comissao de Concurso, bem como prestar assessoria em recursos interpostos em razao do edital,
observando como parametro o indice da REVISTA ESPECIAL DO TCE-MG - CONCURSOS
PUBLICOS, abaixo:

- DA PUBLICIDADE

- DAS INSCRICOES

- PERIODO DE INSCRICOES

- TAXA DE INSCRICAO

- INSCRICOES DE ESTRANGEIROS

- INSCRICOES DE PESSOAS COM DEFICIENCIA E RESERVA DE VAGAS
- DAS VAGAS

- DAS DISPOSICOES GERAIS DO EDITAL

- DOS CARGOS

- REQUISITOS E EXIGENCIAS PARA O ACESSO AOS CARGOS
- ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA

- DAS PROVAS

- TIPOS DE PROVAS

- DOS RECURSOS

- DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS PROVISORIOS

- DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

- DO RESULTADO FINAL E HOMOLOGACAO DO CERTAME

Observagfes: O edital podera conter outros elementos que a contratada, juntamente com a
Comissédo de Concurso, julgar necessarios.

2.1.1 - DA PUBLICIDADE

2.1.1.1 - A publicidade devera se dar durante prazo razoavel, antes da abertura das inscricdes e
realizacao das provas;

2.1.1.2 - A publicidade do extrato do edital do concurso dar-se-a4 no site oficial do Servico
Autdbnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG e da empresa organizadora, quadro de avisos,
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na imprensa oficial do Estado de Minas Gerais, no Diario Oficial dos Municipios Mineiros, em
jornal de circulacao local, por uma vez;

2.1.1.3 - A publicidade dos demais atos dar-se-a em consonancia com o Anexo |Il.
2.1.1.4 — Para a publicidade do Concurso a empresa contratada devera:

a) Confeccionar, de acordo com as orientacbes da Comissdo do Concurso, emitidas em até 10
(dez) dias contados da assinatura do instrumento contratual, modelos de cartaz e panfletos de
divulgacao do concurso, que serdo encaminhados a referida Comisséo para aprovagao da arte
final;

b) Imprimir e fornecer em papel couché brilhoso no minimo 100 (cem) cartazes (medidas minimas
de 47,0 CM X 65,0 CM) e 5.000 (cinco mil) panfletos (medidas minimas de 10,0 CM X 15,0
CM), conforme modelo aprovado pela Comissdo do Concurso, no prazo de até 10 (dez) dias
contados da aprovacgéao da arte final, para divulgacao do concurso publico no Municipio de Trés
Pontas;

c) Divulgar o Edital do Concurso Publico em jornais de circulagdo local e estadual, no site da
empresa contratada, e outros meios de comunicacdo, devendo confeccionar o respectivo
extrato;

d) Disponibilizar todas as informacdes relativas as etapas do Concurso no sitio da empresa,
encaminhando-as previamente para apreciacdo e aprovagdo da Comissdo do Concurso e do
Fiscal do Contrato.

2.1.1.5 - Ao Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG competird a publicacdo do
Edital e todos os demais atos da realizacdo do concurso no Diario Oficial dos Municipios Mineiros
e no seu sitio oficial.

2.1.2 - DAS INSCRICOES

2.1.2.1 - As inscri¢cBes serdo realizadas em periodo de 30 (trinta) a 45 (quarenta e cinco) dias, que
sera posteriormente estabelecido no Edital;

2.1.2.2 - Deverao ser realizadas inscricbes presenciais, e através da internet, no site oficial da
organizadora, admitindo-se inscricdo por procuracao;

2.1.2.3 - O valor da inscricéo sera recolhido em agéncia bancaria a ser designada pelo Servi¢o
Autdbnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG.

2.1.2.4 - Deveréo ser estabelecidos critérios e documentos para a concessao das isencdes que
comprovarem hipossuficiéncia de recursos, bem como da caracteriza¢ao de deficiéncia, garantido,
no caso de indeferimento, o contraditério e a ampla defesa;

2.1.2.5 - Terminadas as inscri¢cbes, e findo o prazo para recolhimento das respectivas taxas,
devera ser emitido relatério com o nome dos candidatos em ordem alfabética, e respectivos
cargos, e ainda as inscri¢cdes indeferidas, contendo a respectiva fundamentacao; referido relatério
devera ser disponibilizado em arquivo eletrénico para o Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de
Trés Pontas/MG,;
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2.1.2.6 - As fichas de inscricdo dever&o ser entregues ao Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de
Trés Pontas/MG, para arquivamento, em ordem alfabética, por cargo;

2.1.2.7 - A contratada devera disponibilizar no seu sitio eletrénico oficial, o Cartdo Definitivo de
Inscricdo - CDI, em que constardo data, local e horario de realizacdo da prova, bem como o
Manual do Candidato, para impresséo pelo mesmo;

2.1.2.8 - A contratada devera dispor de local de atendimento para realizacdo dos trabalhos
relativos ao Concurso, tais como recebimento das inscri¢cdes, protocolo de recurso, requerimento
de isencdo de pagamento, localizado preferencialmente na regido central no Municipio de Trés
Pontas — MG, que deverd ser previamente informado a contratante, dotado de meios
informatizados para realizacdo dos trabalhos com no minimo de 02 (dois) atendentes.

2.1.3 - DAS VAGAS

2.1.3.1 - Seré estabelecido percentual de vagas reservadas as pessoas com deficiéncia para cada
cargo do concurso de acordo com o numero de vagas e funcfes atribuidas ao respectivo cargo,
com expressa referéncia a legislacdo que trata do assunto;

2.1.4 - DOS CARGOS

2.1.4.1 - O Edital devera conter a descricdo minuciosa dos cargos, contemplando, no minimo, a
enumeracado de suas fungdes, carga horaria, regime juridico, vencimento, além da lei de criagéo
dos mesmos, observando-se o disposto no Anexo lll.

2.1.5 - DAS PROVAS

2.1.5.1 - As provas confeccionadas pela contratada a serem aplicadas aos portadores de
deficiéncia deverdo atender a especificidade da deficiéncia do respectivo candidato, com a
disponibilizacdo de fiscais devidamente capacitados para aplicacdo de tais provas para estes
candidatos, em atendimento a legislacéo vigente;

2.1.5.2 - As provas serdo aplicadas as expensas e sob a coordenacéo e supervisdo da contratada
por meio de pessoal capacitado para esse fim;

2.1.5.3 - A aplicacdo das provas seré realizada na cidade de Trés Pontas — MG, nos locais a
serem definidos pelo Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, sendo a
preparacdo do local por conta da contratada, que devera ainda providenciar a limpeza e retirada
de todo o material dos referidos locais apds o encerramento dos trabalhos, e ainda, responsavel
pela distribuicdo dos candidatos nos locais das provas e mapeamento e identificacdo das salas
para a realizagdo das mesmas;

2.1.5.4 - O manual do candidato disponibilizado pela contratada contera orientacdes gerais para o
dia da prova, tais como, horario de chegada, documentos as serem apresentados, objetos
permitidos e proibidos, tempo de durag&o das provas;

2.1.5.5 - As provas objetivas serdo corrigidas por meio de processamento eletrénico;

2.1.5.6 - A contratada serd responsavel pela organizagédo atinente ao transporte de pessoal e do
material a ser utilizado por ocasido da realizacdo das provas, a seguranga, aos primeiros socorros
e a comunicacao entre os locais onde as provas serdo realizadas e a Comissdo de Concurso;
ainda, responséavel pelo acondicionamento e transporte dos cadernos e grades, com o devido
lacre garantidor de sigilo, seguranca e inviolabilidade;
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2.1.5.7 - A contratada deverd revisar as questdes das provas, sob a responsabilidade de equipe
Técnica/ Assessoria Pedagdgica, ndo sendo permitida copia ou parte de provas objetivas ja
aplicadas ou disponibilizadas em sites da internet, o que significa que as questdes deverdo ser
inéditas, bem como proceder a revisdo gramatical da prova;

2.1.5.8 - A contratada sera responsavel pela elaboracdo dos materiais de apoio para a realizagéo
das provas, tais como etiquetas para envelopamento dos cartbes de respostas, listas de presencga,
etiquetas para envelopamento de questbes, cartdes de respostas e relatdrios; responsavel pela
digitacéo, edicdo e impressdo dos cadernos de questdes e manutencdo do sigilo das questbes e
da seguranca da prova;

2.1.5.9 - Prova Objetiva de Multipla Escolha - cada questao tera 04 (quatro) opgbes de
resposta, das quais apenas 01 (uma) seja a correta, num total entre 40 (quarenta) e 80 (oitenta)
guestbes contendo 04 (quatro) alternativas A, B, C e D, em conformidade com o nivel de
escolaridade do cargo, bem como com as atribui¢cdes, dispondo de profissionais especializados,
devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo 6rgéo de classe;

2.1.5.10 - A contratada sofrera uma multa de 1% (um por cento) do valor contratado para cada
duas questdes da prova de multipla escolha anuladas;

2.1.5.11 - A contratada devera fornecer os cartbes-respostas para as provas de multipla escolha,
conforme modelo préprio, discriminados através de etiquetas, eletronicamente personificados e
codificados, devendo ser entregues o Servico Autbnomo de Agua e Esgoto/MG, para o devido
arquivamento, em ordem alfabética por cargo, apos a corre¢édo das provas;

2.1.5.12 - Prova Pratica - As provas praticas serdo realizadas somente para os candidatos
classificados para o cargo de Motorista e Operador de Maquinas Pesadas, que alcancarem a
média minima estabelecida no edital, sendo que serado avaliados em data, horario e local a serem
designados no devido tempo;

2.1.5.13 - A prova pratica de Motorista e Operador de Maquinas Pesadas sera realizada em
veiculo do Servigco Autdnomo de Agua e Esgoto/MG e os instrutores para a realizac&o desta prova
pratica serdo de responsabilidade da contratada, devendo ser observada para a aplicacdo da
prova as normas de transito brasileira;

2.1.5.14 - A prova prética sera de carater eliminatério e avaliara a habilidade pertinente a funcao
do cargo;

2.1.5.15 - Prova de Titulos - A empresa contratada ir4 definir, juntamente com o Servico
Auténomo de Agua e Esgoto/MG, a pontuacdo respectiva para cada espécie de titulo a ser
exigida, bem como o procedimento para o local, o periodo e o horario de protocolo dos mesmos,
que ficar4 a cargo exclusivo da contratada, que procederd a andlise, julgamento e classificagdo
dos titulos apresentados pelos candidatos cujos cargos o exigirem, tendo carater classificatorio.

2.1.5.16 - Do(s) local(is) das Provas - As provas objetivas realizar-se-4o nas escolas municipais
a serem cedidas pela Prefeitura Municipal de Trés Pontas/ MG, providenciada pelo SAAE, que
igualmente providenciara os equipamentos e veiculos para realizacdo da Prova Pratica;

2.1.5.17 - A contratada devera disponibilizar condi¢ées especiais para a aplicacdo das provas aos
candidatos portadores de deficiéncia, gestantes, lactantes e de outros candidatos que necessitem,
garantindo-lhes a acessibilidade ao local de realizacédo das provas;
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2.1.5.18 - A contratada emitira relatorio impresso, no prazo de 5 (cinco) dias, informando ao Fiscal
do Contrato todas as ocorréncias relativas a esta fase do servico contratado, expressas em dados
guantitativos.

2.1.6 - DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS PROVISORIOS

2.1.6.1 - A empresa contratada emitira relatério com as notas dos candidatos para publicacdo do
resultado preliminar, para divulgacédo no sitio da empresa e pela contratante no seu quadro de
avisos e sitio oficial.

2.1.6.2 - A contratada se responsabilizara pelos esclarecimentos necessarios, no que se refere a
divulgacao e resultado das provas;

2.1.6.3 - Ao final das provas objetivas a contratada disponibilizara aos candidatos o gabarito em
local a ser definido no edital do Concurso Publico;

2.1.6.4 - Assegurar aos candidatos com deficiéncia aprovados no concurso publico, além da
figuracdo na lista geral de classificados, publicagdo de seus nomes em relacdo a parte, observada
a ordem de classificagéao.

2.1.7 - DOS RECURSOS

2.1.7.1 - A contratada devera analisar possiveis recursos interpostos contra os gabaritos e as
questdes das provas de multipla escolha, pratica, titulos, emitindo parecer individualizado para
subsidiar julgamento final pelo Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, através
da Comisséo de Concurso;

2.1.7.2 — A contratada é responsavel pela atualiza¢éo, quando necessério, dos gabaritos oficiais e
das notas das provas, para publicagédo do resultado final.

2.1.8 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

2.1.8.1 — O edital definira os pesos diferenciados para as provas aplicadas, em situagfes de
empate, com critérios de preferéncia ao candidato mais idoso, nos termos da Lei n°. 10.741/2003.

2.1.9 - DO RESULTADO FINAL E HOMOLOGACAO DO CERTAME

2.1.9.1 - A contratada processara a classificacao final dos candidatos com emisséo dos relatérios
de notas englobando todas as etapas do Concurso Publico;

2.1.9.2 - A contratada elaborara os relatérios de homologac¢éo final, contemplando todos os
aprovados por ordem de classificacéo;

2.1.9.3 - Os gabaritos e a classificagcéo final deverdo ser entregues a Comissdo de Concurso ao
final do processo em duas vias devidamente rubricadas, assinadas e encadernadas;

3 - ETAPAS DO CONCURSO

3.1 - A Primeira Etapa consiste na execucao, e serd concluida com a publicacdo do Edital do
Concurso.

3.2 - A Segunda Etapa consiste:
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3.2.1 - narealizacdo de provas objetivas, de carater classificatorio, para todos os cargos,

3.2.2 - narealizacao de provas préticas, de carater eliminatoério, para os cargos descritos.

3.2.3 - narealizacdo de analise de titulos;

3.2.4 - narealizacdo de prova de capacidade fisica e aptidao psicolégica para o cargo de Fiscal.

3.3 - A Terceira Etapa consiste na execucdo, e sera concluida com a homologacao do resultado
final, apds aprovacao pela Comissao do Concurso.

4 - DAS CARACTERISTICAS DO SERVIGO

4.1 - A empresa contratada devera apresentar, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da
assinatura do instrumento contratual, minuta de Projeto Executivo contendo 0s requisitos
necessarios a realizacdo do evento e seu cronograma, bem como a minuta do Edital, em
consonancia com a legislacdo pertinente e de acordo com as orientagfes, consultas e instrucdes
normativas IN 02/2007, IN 04/2008 e IN 08/2009 do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, que deverao ser aprovados pelo Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG,
observando suas obrigagdes.

5 - DO SERVICO DE SEGURANCA

5.1 - A contratada devera manter contrato de prestagdo de servicos com empresa especializada
em servigos de seguranca, para atuar durante o Concurso Publico, nas atividades consideradas
criticas, tais como: impresséao, envelopamento e acondicionamento das provas.

6 — PRAZO E CONDICOES PARA EXECUCAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO
OBJETO

6.1 - A empresa Contratada devera realizar e concluir todo o processo de selecao no prazo de 06
(seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato, quando o resultado final do processo
do Concurso Publico devera estar apto para homologacgéo da autoridade competente, podendo tal
prazo ser prorrogado nas hipoteses elencados no paragrafo primeiro do artigo 57 da Lei n° 8.666,
de 1993;

6.2 - O contrato devera ser executado de acordo com as suas clausulas, respondendo cada parte
pelas consequéncias da inexecucao.

6.3 - A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo.

6.4 - A CONTRATADA assume inteira responsabilidade pelas obrigacdes sociais e de protecéo
aos seus empregados, bem como pelos encargos previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucéo do contrato.

6.5 — O recebimento do objeto da licitacao sera efetuado pela Comissédo do Concurso, designada
para o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, onde serdo discriminados todos os servi¢cos entdo realizados.

6.6 - Nos termos de recebimento serdo elencadas todas as situacdes do recebimento, como
também a descricdo detalhada dos servicos recebidos, comprovando a adequagdo do objeto
licitado aos termos contratuais.
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6.7 — Caso o Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, ndo aceite 0s servicos,
poderd conceder novo prazo a Contratada, para que, as suas expensas, complete ou refaca os
servigos rejeitados.

6.8 — O Contratante rejeitara no todo ou em parte os servicos em desacordo com o Contrato.
7 — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

7.1 — O Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, através da Comissdo do
Concurso, exercera a fiscalizagdo do contrato, e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas, em relatério, cuja cédpia serd encaminhada a licitante vencedora, objetivando a
imediata corre¢do das irregularidades apontadas.

7.2 — As exigéncias e a atuacdo da fiscalizagéo pelo Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés
Pontas/MG em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante
vencedora, no que concerne a execucao do objeto do contrato.

8 — CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 — Pela execucdo dos servicos, objeto da licitagdo, o Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de
Trés Pontas/MG efetuara o pagamento a contratada por crédito em conta bancéria, no prazo de
até 10 (dez) dias contados a partir do recebimento de cada etapa conforme descrito abaixo.

8.1.1 — a 12 (primeira) parcela, correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total, sera
paga apés a publicacdo do Edital do Concurso;

8.1.2 — a 22 (segunda) parcela, correspondente a 40% (quarenta por cento) do valor total,
sera paga apos arealizagcdo das provas objetivas, provas praticas e andlise dos titulos;

8.1.3 — a 32 (terceira) e Ultima parcela correspondente a 30% (trinta por cento) do valor total,
sera paga apos a homologacao do resultado final, divulgado pela Comissédo do Concurso.

9 - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 — Finalizados as etapas do concurso, a contratacdo elaborara um Dossié contemplando todos
os elementos administrativos concernentes ao certame, que servira de base para o Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG, bem como para o Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, quando da realizagéo de auditoria;

9.1.1 - A contratada apresentara no encerramento do Concurso Publico relatério final em meio
eletrénico ou midia, contendo Edital, retificacdes, dados completos dos candidatos, classificacéo
final com aprovados e reprovados, no prazo de 03 (trés) dias apés o resultado final;

9.2 - A prestacdo do presente servico devera estar em consonancia com a s Leis Municipais, Lei
Orgénica - Estrutura Administrativa do Servigco Autbnomo de Agua e Esgoto de Trés Pontas/MG e
suas alteracfes e outras pertinéncias;

9.3 - Cabera a contratada arcar com todas as despesas relativas a prestacao dos servigos, tais
como: tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios incidentes sobre 0s servicos,
transporte alimentacdo, hospedagem e materiais necessarios a execu¢ao dos servicos;

9.4 - A contratada assumira inteira responsabilidade administrativa, penal, civil e pelos danos
causados a Administracdo Municipal ou a terceiros por agdo ou omissao, culpa ou dolo;

Avenida Ipiranga, n.° 981 — Centro — Trés Pontas — MG. - CEP: 37.190-000 — Telefax: (35) 3265-9506. 12
Site: www.saaetpo.mg.qgov.br




SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

AUTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI 533/66
CNPJ 25.269.069/0001-46
TRES PONTAS — MG.
“TERRA DO PADRE VICTOR”

9.5 - Caberd a contratada responder perante aos 6rgdos competentes por todas as obrigacbes e
encargos assumidos ou gerados em razdo dos servigos contratados;

9.6 - A contratada mantera contato com o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, bem
como se responsabilizara pelo atendimento a todos Atos Normativos e necessarios a realizagéo
de Concurso Publico;

9.7 - Caberd a contratada prestar assisténcia juridica inclusive para eventuais ac¢des judiciais
concernentes ao concurso publico;

9.8 — A contratada devera disponibilizar equipe habilitada e meios de comunicagédo (central
telefénica de atendimento, endereco eletrénico, etc.) para prestar informacdes sobre o concurso,
em dias Uteis, no horario comercial.
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RELACAO DE ATIVIDADES PREVISTAS PARA REALIZACAO DO CONCURSO

(Conforme Proposta Comercial apresentada pela Contratada)

Prazo Maximo (06 meses para realizagdo de todos os eventos)
Numero de
Item Atividades Observacfes dias para
execucgao
1. Elaboracéo do Edital do Concurso Publico Empresa contratada 05
. N . Empresa contratada e
s 05
2. Analise e aprovacao do Edital Comissio de Concurso
Publicacdo do Extrato/Aviso do Edital do Concurso Publico 03 di ]
3. | em Jornal de Circulacdo Local, no Diario Oficial do Estado | Pela empresa contratada s et
de Minas Gerais e no site oficial da Contratada.
Publicacdo do Extrato/Aviso do Edital do Concurso Publico Pelo Servico Autonomo M dat
4. | no quadro de avisos da Administracdo Municipal e no diario | de Agua e Esgoto de it
oficial do municipio Trés Pontas/MG
Envio de informacdes ao Tribunal de Contas conforme Mesma data
5. Instrugdo Normativa n° 008/2009 e alteracGes Pela empresa contratada do item 03
Setor de Protocolo do
~ . _ Servigo Auténomo de
> . 72h
6. Impugnacgéo ao Edital do Concurso Publico Agua e Esgoto de Trés oras
Pontas/MG
7 Ju}ggmento das impugnac6es ao Edital do Concurso Pela empresa contratada | 05 dias uteis
Publico
. ~ . ~ . Durante o
o | P e e e s veras s | Empresa conatagae | e
' : P P Comisséo de Concurso caso sei
acima 1a
necessario
Escritério local e site
9. Inscricbes dos Candidatos oficial da empresa 30 dias
contratada
Divulgacédo da relacdo de inscricdes no Quadro de Avisos Pela empresa cpntratada 10 dias apés o
A e o Servico Autbnomo de ,
10. | do SAAE, no escritdrio local da empresa contratada e nos < ~ termino do
: el o ~ . Agua e Esgoto de Trés item 09
sites oficiais da contratada e da Administragdo Municipal.
Pontas/MG
Analise dos recursos sobre os pedidos de isengéo do Seto_r de Prgtocolo do
: S . s Servigo Autbnomo de Mesma data
11. | pagamento das inscri¢des e inscrigdes para portadores de P - ,
A ; Agua e Esgoto de Trés do item 10
deficiéncia indeferidos
Pontas/MG
Pela empresa contratada
12. | Julgamento dos recursos sobre as inscricdes e Comisséao de Concurso | 05 dias uteis
Publico
Divulgacéo dos locais e horéarios das provas objetivas de 05 di )
13. | multiplas escolhas no site oficial da contratada e no seu Pela empresa contratada N AR
escritorio local.
Divulgacéo dos locais e horéarios das provas objetivas de Servigo Autdnomo de M dat
14. | multiplas escolhas no site oficial e no quadro de avisos do Agua e Esgoto de Trés disitn;?n f3a
SAAE. Pontas/MG
. ~ P o 10 dias ap6s o
15. | Realizacédo da prova Objetiva de Multipla Escolha Pela empresa contratada itemn 14
Divulgacéo do gabarito preliminar da prova Objetiva de
16 Multipla Escolha no Quadro de Avisos do SAAE Municipal, Pela empresa contratada | 24 horas apés
" | no escritorio local da empresa contratada e no site oficial da | e o0 SAAE oitem 15
contratada.
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Protocolo de recursos sobre o gabarito da prova Objetiva de

Setor de Protocolo do
Servico Autbnomo de

72 horas ap6s

17. Multipla Escolha. Agua e Esgoto de Trés o item 16
Pontas/MG
Disponibilizacédo do julgamento dos recursos sobre o
) e o Pela empresa contratada
gabarito da prova Objetiva de Mltipla Escolha no Quadro ' " , )
) NP e 0 Servigo Autbnomo de | 10 dias apés o
18. | de Avisos do SAAE, no escritdrio local da empresa < ~ -
NS Agua e Esgoto de Trés item 17
contratada e pelo sitio oficial da contratada.
Pontas/MG
Divulgacéo do resultado e classificacdo da prova Objetiva Pela empresa contratada
19 de Multipla Escolha no Quadro de Avisos do SAAE e 0 Servico Autdnomo de | Mesma data
" | Municipal, no escritorio local da empresa contratada e pelo Agua e Esgoto de Trés do item 18
sitio oficial da contratada. Pontas/MG
Setor de Protocolo do
20 Protocolo de recurso sobre o resultado e classificacao da Servigo Autdnomo de 72 horas
" | primeira etapa — prova Objetiva de Mdltipla Escolha Agua e Esgoto de Trés
Pontas/MG
Setor de Protocolo do
21 Protocolo dos titulos para os cargos especificados no Edital Servico Autdnomo de 72 horas ap6s
" | do Concurso Publico Agua e Esgoto de Trés o item 19
Pontas/MG
Analise dos titulos e classificacdo de acordo com os cargos , .
. . - Pela empresa contratada | 05 dias uteis
especificados no Edital do Concurso Publico
Convocacéo dos candidatos classificados na prova Objetiva
. . ~ . ‘s Pela empresa contratada
e de titulos, com a divulgacéo dos locais e horarios de " . . )
S S o e 0 Servico Autbnomo de | 05 dias apés o
22. | realizacdo de provas de aptidao pratica, no Quadro de < - -
. o Agua e Esgoto de Trés item 18 e 19
Avisos do SAAE, no escritdrio local da empresa contratada
P Pontas/MG
e no sitio oficial da contratada.
23. | Realizacdo da prova de aptido pratica. Pela empresa contratada | °° Ci‘t':;azgos ©
Divulgacédo do resultado geral contendo notas das provas E?%‘;Rgg?jg&ﬁ?gi 06 dias uteis
24. | realizadas, no Quadro de Avisos dq _SAA_E_, no escritorio Agua e Esgoto de Trés ap6s o item 23
local da empresa contratada e no sitio oficial da contratada.
Pontas/MG
Setor de Protocolo do
o5 Protocolo de recurso sobre o resultado quanto as notas da Servigo Autdnomo de 72 horas apos
" | prova de aptiddo pratica e de titulos Agua e Esgoto de Trés o item 24
Pontas/MG
Julgamento dos recursos sobre o resultado da prova de Pela empresa contratada 06 dias utei
26. gar o P P e Comisséao de Concurso > dlas utels
aptidéo pratica e de titulos . apds o item 25
Publico
Divulgacéo do resultado final, apés avaliagcao de recursos, Pela empresa contratada
27 para homologagéo e publicacdo no Quadro de Avisos do e 0 Servico Autdnomo de | Mesma data
" | SAAE, no escritério local da empresa contratada e nos Agua e Esgoto de Trés do item 26
sitios oficiais da contratada e do SAAE Pontas/MG
Entrega do relatério final por meio eletrénico e midia com 10 dias uteis
28. | informag¢Bes do Concurso Publico, conforme estabelecido Pela empresa contratada apos

no Termo de Referéncia.

homologacgéo
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